Guatemala 31 de Mayo del 2017

Licenciado

EDWING ANTONIO PEREZ CORZO
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera maéas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 1507-J2017 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 262-B-2017 correspondiente al mes de Mayo del presente
ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie A nimero

032.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar Apoyo en el desarrollo de lineamentos para el correcto registro de
los ingresos y salidas de la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en el desarrollo de una base digital y fisica de los saldos de la
bodega.

3. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados a las autoridades
de la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindar Apoyo en el registro del personal o unidad administrativa que
solicita materiales a la bodega de Areas Sustantivas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

;
1. Se descarga de manera diaria los implementos no retornables a sistemas

para llevar el inventario a la fecha.

2. Se apoya en la reorganizacién de implementacif(f‘)n dentro de la bodega de
Areas Sustantivas.

3. Se apoya con el control de horarios, descansos, \:'jfisitas al IGSS o reposicién
de descanso de los colaboradores de la bodega dfqé Areas Sustantivas.

4. Se apoya llevando el control de los ingresos y :é,alidas de la implantacién
que se presta a los promotores de los diversos programas dentro del
ministerio.

5. Se apoya en la documentacién que sera traslada al moédulo 3, que se
encuentra dentro de las instalaciones del parque Erick Barrondo.

6. Se realiza por control interno un nuevo inventajgfio de los implementos que
se encuentran en la bodega de areas sustantiﬁzas, ubicada en el parque

Erick Barrondo.
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Encargado de Bodega Areas Sustantivas
Viceministerio del Deporte y la Recreacion



